)
ZARZADZENIE Nr 1. ots
Dyrektora Centrum Obstugi Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
z dnia 804044 2015

w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk w Centrum Obstugi Projektéw Europejskich
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

Na podstawie § 3 ust. 6 statutu Centrum Obstugi Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych stanowiacego zatacznik do zarzadzenia nr 62 Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 28
listopada 2013 roku w sprawie utworzenia panstwowej jednostki budzetowej Centrum Obstugi
Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw Wewngtrznych (Dz. Urz. Min. Spr. Wewn. 2013 . poz. 74)
zmienionego zarzadzeniem nr 7 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 16 marca 2015 roku
zmieniajacym zarzadzenie w sprawie utworzenia panstwowej jednostki budzetowej Centrum Obstugi
Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. Min. Spr. Wewn. z 2015 . poz. 8)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. W celu zapewnienia sprawnej organizacji praktyk studenckich oraz absolwenckich w Centrum
Obstugi Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych, zwanym dalej ,Centrum’, okrela
sie w niniejszym zarzadzeniu zasady organizacji praktyk.

2. Centrum umozliwia rowniez uczestniczenie w praktykach studenckich w oparciu o przyjete przez
Rade Ministrow w dniu 3 marca 2015 roku Zalecenia Rady Ministrow dotyczacymi praktyk studenckich
w urzedach administracji rzadowej oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych
w 2015 1. i w kolejnych latach na zasadach okreslonych odpowiednio w § 2-4.

3. Zasady organizacji praktyk dostgpne sg odpowiednio na stronie internetowej Centrum oraz na
stronie internetowej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow: bip.kprm.gov.pl w zaktadce praktyki studenckie
w administracji rzadowej.

4. Celem praktyki w Centrum jest zapoznanie sig ze specyfika pracy jednostki.

5. Praktyki majg charakter nieodptatny i organizowane sg w ciagu catego roku kalendarzowego.
Termin ich odbywania jest wybierany przez uczelnie lub kandydata na praktykanta/absolwenta w
porozumieniu z Centrum.

§2.

1. Praktyke studenckg w Centrum moze odbyé osoba, ktora:

1) studiuje na kierunku lub kierunkach zwiazanych z zakresem dziatalnosci komorki organizacyjnej
Centrum, w ktorej ubiega sie o praktyke studencka,

2) ukonczyta pierwszy rok studiow | stopnia lub rozpoczeta studia Il stopnia,

3) przediozyta na zadanie wazng legitymacija studencka,

- zwana dalej ,praktykantem”.

§3.
1. Praktyke absolwencka w Centrum moze odby¢ osoba, ktéra:
1) ukonczyta co najmniej gimnazjum,



2) w dniu rozpoczecia praktyki nie ukoriczyta 30. roku zycia,
3) przediozyta na zadanie dyplom ukoriczenia studiow,
- zwana dalej "absolwentem”.

§4.

1. Centrum umozliwia odbywanie praktyk w ramach Programu: "Praktyki w administracji rzadowej’,
ktore odbywaja sie zgodnie z Zaleceniami Rady Ministrow dotyczacymi praktyk studenckich w urzgdach
administracji rzadowej oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych w 2015 .
2. Informacje o praktyce, o ktorej mowa w ust. 1, w tym ogdlny zakres zadan praktykanta oraz
wymagania stawiane kandydatom, podawane sg do wiadomosci publicznej na stronie internetowej
Centrum oraz na stronie internetowej www.oferty.praca.gov.pl.

3. Zainteresowani ofertami praktyk studenci kontaktujg sie z macierzystg uczelnig, ktéra dokonuje
bezposrednio zgloszenia praktykantow przesytajac Centrum skierowanie na praktyke studencka. W
oparciu 0 otrzymane skierowanie kierownik Zespotu/Sekcji w porozumieniu z Dyrektorem Centrum
dokonuje weryfikacji wymagan postawionych kandydatowi a nastepnie Dyrektor Centrum, po konsultacji
z odpowiednim kierownikiem komérek organizacyjnych Centrum, podejmuje decyzjg odnosnie
przyjecia praktykanta. W przypadku wyrazenia zgody na odbycie praktyki studenckiej Dyrektor Centrum
wyznacza opiekuna praktykanta. Praktyka odbywa sie na podstawie pisemnego porozumienia
dotyczacego przyjecia na praktyke studenckg zawartego pomiedzy uczelnig a Centrum oraz przy
odpowiednim zastosowaniu postanowiet § 8. Wzory dokumentow do wykorzystania w tym w
szczegolnosci: skierowania na prakiyke, porozumienia, za$wiadczenia o ukoriczeniu praktyki
studenckiej znajdujg si¢ na stronie internetowej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow: bip.kprm.gov.pl w
zaktadce praktyki studenckie w administracji rzadowe;.

4. Praktykant kierowany przez uczelnig na praktyke jest zobowigzany posiada¢ ubezpieczenie od
nastepstw nieszcze$liwych wypadkow obejmujace okres praktyki, zapewnione przez uczelnig lub we
wilasnym zakresie.

5. Czas trwania praktyki, o ktorej mowa w ust. 1 podlega uzgodnieniu uczelni z Centrum, ktore kierujg
sie kryterium efektywnos$ci praktyki oraz potrzebami jednostki organizacyjnej.

6. Praktyka jest nieodptatna a uczelnia kierujac studenta na praktyke ma obowiazek zapewnic, jego
ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, przy czym ubezpieczajgcym moze by,
zaréwno uczelnia jak i student indywidualnie.

7. Praktykant po ukoriczeniu praktyki otrzymuje pisemne potwierdzenie odbycia prakiyki zawierajace
m.in. zakres wykonywanych zadan oraz zakres uzyskanej wiedzy, umiejetnosci oraz rozwijanych
kompetencji spotecznych.

8.Po umozliwieniu studentom odbycia praktyk studenckich zgodnie z zaplanowana liczbg miejsc wediug
Zalecen, o ktorych mowa w ust. 1 lub w przypadku braku zainteresowania ofertg praktyki przez okres
jednego miesiaca od momentu jej ogloszenia, Centrum dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia rekrutacii
oraz przyjecia na praktyki praktykantow bez posrednictwa uczelni, odpowiednio na zasadach
okreslonych w § 5 - 9 niniejszego zarzadzenia.

9.Dokumentacje dotyczacg prakiyk, o ktorych mowa w ust 1 prowadzi Zespot
Finansowo-Administracyjny.

§5.

1. W celu przyjecia na praktyke studencka praktykanta oraz w celu przyjecia na praktyke absolwencka
absolwenta w Centrum, Zespdt Finansowo-Administracyjny, w oparciu o biezace zapotrzebowanie
okreslonych komérek organizacyjnych Centrum na praktykanta/absolwenta, po uzyskaniu zgody
Dyrektora Centrum okre$la i publikuje na stronie internetowej Centrum ogfoszenie zawierajace
minimalne wymogi kwalifikacyjne w odniesieniu do praktykanta/absolwenta.



2. Praktykant/absolwent w odpowiedzi na ogloszenie wypeinia formularz zgtoszeniowy dostepny w
ogloszeniu i przesyta go do Centrum droga elektroniczna, za posrednictwem poczty albo skiada go w
Centrum osobiécie. Zgloszenie na praktyke jest kierowane na adres podany w ogloszeniu do
odpowiedniego Zespotu lub Sekcji Centrum, ktorego kierownik podejmuje decyzj¢ w sprawie
zorganizowania praktyki.

3. Wzor formularza zgtoszeniowego, o ktorym mowa w ust. 1, okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§6.

1. Dokumentacje dotyczaca praktyk w Centrum prowadzi Zespot Finansowo-Administracyjny.

Zespdt Finansowo-Administracyjny weryfikuje ztozony formularz zgloszeniowy pod wzgledem
formalnym w zakresie wymogéw postawionych w ogloszeniu i przedstawia go kierownikowi komorki
organizacyjnej Centrum wskazanej w tym formularzu.

3. W przypadku zaakceptowania zgloszenia o ktorym mowa w § 5 ust. 2, kierownik komorki
organizacyjnej wyznacza opiekuna merytorycznego praktykanta/absolwenta, zwanego dale]
,opiekunem merytorycznym” i wystepuje z wnioskiem do Dyrektora Centrum o wyrazenie zgody na
odbycie praktyki przez praktykanta/absolwenta.

§7.

1. Po wyrazeniu przez Dyrekiora Centrum zgody na odbycie praktyki studenckiej, praktykant
akceptuje i otrzymuje jeden egzemplarz "Zgody na przyjecie na praktyke’, zwane dalej ,zgodg”. Wzor
zgody okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Po wyrazeniu przez Dyrektora Centrum zgody na odbycie praktyki absolwenckiej, absolwent
zawiera z Centrum Umowe w sprawie praktyk, ktorej jeden egzemplarz otrzymuje absolwent. Wzor
umowy okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§8.

1. Praktyke studencka/absolwencka odbywa si¢ pod kierunkiem opiekuna merytorycznego.

2. Praktykant/absolwent przed dopuszczeniem do wykonywania pracy zostanie przeszkolony w
zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy w tym odbedzie instruktaz ogoiny oraz instruktaz
stanowiskowy.

3. W odniesieniu do praktykantéw/absolwentow w zakresie powierzonych im czynnosci do
wykonywania majg odpowiednio zastosowanie zasady Polityki Bezpieczenstwa Informacji
obowigzujace w Centrum. W celu zapewnienia praktykantowi/absolwentowi dostgpu do systemow
informatycznych i pomieszczen Centrum opiekun merytoryczny wypetnia odpowiedni wniosek o dostep
do systemow informatycznych i pomieszczen Centrum.

4. Opiekun merytoryczny umozliwia zapoznanie —praktykanta/absolwenta 2z regulaminem
organizacyjnym Centrum, przepisami dotyczacymi zasad wstepu do budynku, przepisami z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisami o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych.
5. Wypehnienie przez opiekuna merytorycznego wniosku o dostep do systeméw informatycznych i
pomieszczen Centrum jest warunkiem otrzymania karty dostepu do pomieszczen Centrum oraz
korzystania z komputera w trakcie trwania praktyki.

6. W ostatnim dniu praktyki praktykant/absolwent rozlicza sie z opiekunem merytorycznym z karty
dostepu do pomieszczen Centrum oraz z udostepnionych mu urzadzen i sprzgtu biurowego.

7. Po zakofczeniu praktyki Zespot Finansowo-Administracyjny wydaje za$wiadczenie o odbyciu
praktyki na podstawie przedstawionej przez praktykanta/absolwenta listy obecnosci, poswiadczone
przez Kierownika Zespotu lub Sekcji, w ktorym odbywata sie praktyka. Wzor zadwiadczenia okresla
zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.



8. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 8, jest warunkiem otrzymania za$wiadczenia o odbyciu praktyki.
9. Na wniosek praktykanta/absolwenta, opiekun merytoryczny moze wystawi¢ opini¢ 0 przebiegu
praktyki i zadan realizowanych przez praktykanta/absolwenta.

§9.

1. Czas trwania praktyki wynosi jeden miesiac, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W szczegdlnych wypadkach Dyrektor Centrum na wniosek opiekuna merytorycznego moze
zdecydowaé o skroceniu lub przediuzeniu czasu trwania praktyki , nie diuzej jednak niz na okres 3
miesiecy w przypadku praktyki absolwenckiej.

3. W przypadku niewykonywania przez praktykanta/absolwenta przydzielonych mu zadan Iub
podejmowania przez niego dziatan naruszajacych interesy Centrum opiekun merytoryczny wystepuje
do kierownika Zespotu lub Sekcji z wnioskiem o natychmiastowe zakoriczenie praktyki.

4. Decyzje w sprawie zakoriczenia praktyki podejmuje Dyrektor Centrum.

§10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Centrum Obstugi Projektow
Europejskich Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych

Mariusz Kasprzyk

Zataczniki:

1. Wz6r formularza zgloszeniowego.

2. Wzor zgody na przyjecie na praktyke studencka,

3. Wz6r umowy w sprawie organizacji praktyki absolwenckiej.
4. Wzér zaswiadczenia o odbyciu praktyki.



Zatacznik nr | do Zarzadzenianr A/ /2015
Dyrektora Centrum Obstugi Projektow
Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
z dnia 4 2015,

ZGLOSZENIE Nr ................(nypelia COPE MSW)
NA PRAKTYKE STUDENCKA/ PRAKTYKE ABSOLWENCKA W CENTRUM OBSLUGI PROJEKTOW
EUROPEJSKICH MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH

Kandydat wype}ma pkt 1-4 ZGLOSZENIA (literami drukowanymf /na komputerze)

T 5»,,»«

Imie i Nazw:sko ..........................................

Data arodzenial. .oum v annwsrasii
Satia i Tt dowodl OBODIBIEG0 ..:..viivivvviisisuminusissimmssum s ssvassmsncsssss

Adres do KOreSponden iii........cicuiiiiiisiiieiitaiimiiiiisssusinaisaissmsivsissiaios i S ——————
Arres ZaMIBSZENIE sy s sy o e e ST S VH A a3 R oA R S R TR TR Bt e s s

Mozliwosé kontaktu:
=] RPN

2. PREFERENCJE KANDYDATA

| 2.1. migjsce odbywania praktyki (nazwa komorki orgé};|zacyjne; COPE MSW) lub obszar zainteresowar zwnazany z dziatalnoscig COPE MSW

2.2. uzasadnienie wyboru miejsca i glowne cele praktyki:

2.3. proponowany termin praktyki:

2.4. uwagi i oczekiwania kandydata wobec praktyk w COPE MSW:

3. PROFIL KANDYDATA

3.1. Wyksztalcenie:

| Uczelnia:

Wydziat:

Kierunek studiow / specjalizacja:

Rok studiow:

Inna uczelnia: .
(jezeli Kandydat ukoriczyt inne studia lub aktualnie studiuje na innej uczelni niz wpisana powyzej, nalezy wpisa¢: nazwe uczelni, |
wydziaf, kierunek oraz rok studiow)

3.2. Znajomos¢ jezykow obcych (nalezy zaznaczy( jezyk oraz stopien znajomosci)

jezyk stopien znajomosci ]
O angielski O $rednio zaawansowany [ zaawansowany [ biegla znajomo$¢
[ niemiecki O $rednio zaawansowany [ zaawansowany [ biegla znajomo$¢
O francuski O érednio zaawansowany [0 zaawansowany [ biegfa znajomos¢

O inny (jaki?) O $rednio zaawansowany [J zaawansowany [ biegla znajomos¢

1




[_3.3. Umiejetnoéé obstugi komputera (nalezy wymieni¢ programy):

| 3.4. Inne umiejetnosci:

3.5. Dogwiadczenie zawodowe lub odbyte praktyki:

4. W celu wykorzystania danych zawartych w formularzu do celéw rekrutacyjnych, prosimy o podpisanie
ponizszego o$wiadczenia:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ninigjszym kwestionariuszu w celu
przeprowadzenia rekrutacji na praktyki w Centrum Obstugi Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw Wewngtrznych,
zgodnie z ustawa z 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. Nr 1182, poz.1662 z pézn. zm.).

(data) (czyteiny podpis)
5. Praktyki w Centrum Obstugi Projektow Europejskich MSW s nieodpfatne. COPE MSW nie pokrywa kosztow
przejazdu ubezpieczenia ani zakwaterowania praktykanta w trakcie trwania praktyki.
Zgloszenia na praktyke nalezy ztozyc lub przesfac na adres:
Centrum Obstugi Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
ul. Rakowiecka 2a 02-517 Warszawa , z adnotacjq na kopercie: ,,praktyki studenckie/absolwenckie”

lub przestaé¢ na adres e-mail: cope@copemsw.gov.pl

Dodatkowe informacje telefoniczne (22) 542 84 05
Formularze s dostepne na stronie internetowej COPE MSW http://copemsw.gov.pl

Zgtoszenie akceptuje i na opiekuna merytorycznego praktyki wyznaczam:

Kierownik komorki organizacyjnej COPE MSW: Dyrektor COPE MSW

Data Data

Podpis Podpis



o
Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr /ﬂr’ZUI 5
Dyrektora Centrum Obstugi Projektow
Europejskich inisterstwa Spraw Wewnetrznych
zdnia S (A 20151

................................. (miejscowos$¢, data)
ZGODA NA PRZYJECIE NA PRAKTYKE STUDENCKA
Zaswiadczam o przyjeciu na nieodpfatng praktyke studenta:

L SR p S ESIS P T—G————————
NazZWISKO: ..o oo e et R
AAOS SRIMMDEIRAIRR: oo s A oV s e ST R R R IR

Uczelnia:
Wydziat:
Kierunek:
Rok studiow:

Temat praktyki / zakres prac wspomagajacych wykonywanie zadan przez pracownikéw COPE
MSW:

Warunki odbywania praktyki:

1) praktyka jest nieodptatna, COPE MSW nie pokrywa kosztow ubezpieczenia oraz
przejazdow praktykanta oraz nie zapewnia i nie pokrywa kosztow jego zakwaterowania w czasie
odbywania praktyki w COPE MSW;

2) praktykant ma obowigzek rzetelnego i starannego wykonywania powierzonych mu
obowigzkow podczas odbywania praktyki w COPE MSW przy czym biezace czynnosci ma obowigzek
wykonywaé zgodnie z poleceniami przetozonych, zachowujac wtasciwy stosunek do wspotpracownikow
i podmiotow korzystajacych z ustug COPE MSW;

3) praktykant ma obowiazek zapoznac sie z przepisami o ochronie tajemnicy parnstwowe;
i stuzbowej, o ochronie danych osobowych oraz zasad Polityki Bezpieczenstwa Informaci
obowiazujacych w COPE MSW i zobowigzuie sig je przestrzegac zarowno w trakcie odbywania praktyki
jak i po jej zakonczeniu;

4) praktykant zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w
zwigzku z odbywaniem praktyki, stanowigcych tajemnice ustawowo chroniong oraz takich, ktorych
ujawnienie moze narazi¢ COPE MSW na szkode, w szczegolno$ci dotyczy to zakazu:

a)  zapoznawania sig z informacjami nie zwiazanymi z powierzonymi czynnosciami,

b)  przewlaszczania, kopiowania oraz powielania dokumentow i danych;

¢)  udostepniania osobom trzecim informacji i dokumentéw znajdujacych si¢ w COPE MSW.



5) praktykant zobowigzuje sie takze podjaé dziatania zmierzajace do ochrony informacji, o ktorych
mowa w pkt 4, o ile w trakcie wykonywania powierzonych mi czynnosci mogtoby dojs¢ do ujawnienia
takich informacji.

6) praktykant o$wiadcza, iz zapoznat sie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa |
higieny pracy oraz regulaminem pracy w COPE MSW i zobowigzuje si¢ je przestrzegac.

7) praktykant o$wiadcza, iz posiada ubezpieczenie od nastgpstw nieszczedliwych wypadkow
obejmujace okres odbywania praktyki w COPE MSW.

8) praktykant wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w zgtoszeniu na
praktyke, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych. (Dz. U. 2014r.
Nr 1182, poz. 1182 z p6zn. zm.).

9) w ostatnim dniu praktyki praktykant ma obowigzek rozliczy¢ sie z opiekunem merytorycznym z karty
dostepu do pomieszczen Centrum oraz z udostepnionych mu urzadzen i sprzetu biurowego;

10) Dyrektor COPE MSW moze w kazdym czasie cofna¢ zgode na przyjecie na prakiyke studencka,

Dane podmiotu przyjmujgcego na praktyke:

Centrum Obstugi Projektéw Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnegtrznych
ul. Rakowiecka 2a

02-517 Warszawa

tel. 22 542 84 05

fax. 22 542 84 44

email: cope@copemsw.gov.pl

Dyrektor
Centrum Obstugi Projektow
Europejskich Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych

Mariusz Kasprzyk

Otrzymatem i o$wiadczam, iz akceptuje warunki odbywania praktyki:

Imie i nazwisko praktykanta oraz data



)
Zatacznik nr 3do Zarzadzenia nr /5‘ 6 /2015
Dyrektora Centrum Obstugi Projektow Europejskich
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych z dnia /{ ({_'f 2015

UMOWA INDYWIDUALNA W SPRAWIE ORGANIZACJI PRAKTYKI ABSOLWENCKIEJ w
CENTRUM OBSLUGI PROJEKTOW EUROPEJSKICH MSW nr ......ccconmsmmsininnns

Zawarta w dnild soannannanns 2015r.

pomiedzy:

Centrum Obstugi Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych, ul. Rakowiecka 2A,
02-517 Warszawa, NIP: 5213663715, REGON: 147027812,

reprezentowanym przez:

Pana Mariusza Kasprzyka - Dyrektora, dziatajacego na podstawie aktu powotania z dnia 20 grudnia
2013 r. na stanowisko Dyrektora Centrum Obstugi Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych

zwane dalej "COPE MSW",

a

PaniglPBnem ..csswnssusismisascssossnssssummom o s (imig i nazwisko), legitymujacym sie
dowodem osobistym ... (seria, numer) i numerem PESEL ... ,
ZamieSZKatym W .......cc.oeveiiriiiee e (doktadny adres), zwanym dalej ,absolwentem”,

zostata zawarta Umowa indywidualna w sprawie organizacji praktyki w COPE MSW, zwana dale]
»Umowg indywidualna”, o tresci nastepujace;:
§1.

1. Strony zawierajg umowe o praktyke absolwencka “zwanej dalej praktykg"' na okres od dnia

2. COPE MSW przyjmuje absolwenta na praktyke celem utatwienia mu uzyskania do$wiadczenia
zawodowego i nabycia umiejetnosci praktycznych niezbednych do wykonywania pracy.
§2.
Na podstawie niniejszej umowy absolwent w okresie odbywania praktyki w COPE MSW bedzie

wykonywat nastepujgce czynnosci wspomagajgce.

§ 3.

1. Tygodniowy wymiar czasu pracy w okresie odbywania praktyki wynosi maksymalnie 40 godzin.



2. W ramach praktyki absolwent bedzie wykonywat czynnosci, bedace przedmiotem niniejszej umowy,
we wskazanych dniach i godzinach przez opiekuna merytorycznego od poniedziatku do piatku w
godzinach pracy COPE MSW.

§4.
COPE MSW przyjmujac absolwenta na praktyke zobowigzuje sie na postawie niniejszej umowy do:
1) zapewnienia warunkéw niezbednych do odbycia praktyki;
2) wyznaczenia opiekuna merytorycznego praktyki odpowiedzialnego za organizacij¢
| przebieg praktyki;
3) przeprowadzenia szkolenia wstepnego z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej;
4) zapoznania praktykanta ze strukturg organizacyjng COPE MSW oraz obowigzujacym
regulaminem pracy;
5) wydania, na wniosek absolwenta, zaswiadczenia o odbyciu praktyki w COPE MSW.
§5.

Absolwent zakwalifikowany do odbycia praktyki zobowiazuje sig na postawie niniejszej umowy do:

1) przestrzegania obowiazujgcych w COPE MSW zasad porzadkowych, w tym regulaminu
pracy, regulaminu wewnetrznego komorki organizacyjnej, w ktorej odbywa sig praktyka, zasad
ochrony tajemnicy stuzbowej, zasad bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowe;
2) starannego i terminowego wykonywania zadan zleconych przez opiekuna merytorycznego
praktyki.

§ 6.

W przypadku niewykonywania przez absolwenta przydzielanych mu czynnoéci lub podejmowania przez

niego dziatan naruszajacych interesy COPE MSW, opiekun merytoryczny praktyki wystgpuje do

Dyrektora COPE MSW z wnioskiem o wypowiedzenie Umowy indywidualnej ze skutkiem

natychmiastowym.

§7.

1. COPE MSW nie pokrywa kosztow ubezpieczenia oraz przejazdow absolwenta oraz nie zapewnia i
nie pokrywa kosztow jego zakwaterowania w czasie odbywania praktyki w COPE MSW.

2. Absolwent zobowiazany jest we wiasnym zakresie ubezpieczy¢ sig od nastepstw nieszczgsliwych
wypadkéw na okres odbywania praktyki w COPE MSW. Kopig polisy ubezpieczeniowej lub
za$wiadczenie o ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow obejmujgce okres



odbywania praktyki w COPE MSW, absolwent ma obowigzek na zadanie COPE MSW przediozy¢ je
do wgladu .

§ 8.

Praktyka ma charakter nieodptatny.
§9.

Umowa indywidualna moze zostac rozwigzana w kazdym czasie w trybie porozumienia stron.
§ 10.

1. Spory wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedzie rozstrzygat sad powszechny
wiasciwy dla miejsca siedziby COPE MSW w trybie postepowania cywilnego.

2. Wszelkie zmiany postanowien niniejszego umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem ich
niewaznosci.

3. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla COPE MSW i jeden dla
absolwenta zakwalifikowanego do odbycia praktyki w COPE MSW.

Absolwent: Dyrektor COPE MSW
Daia Data .
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr /g U015
Dyrektora Centrum Obstugi Projektow Europejskigh
Ministerstwa Spraw Wewnegtrznych z dnia m /52015,

Zaswiadczenie o odbyciu praktyki

ZOBWIAICZA SI8, O ivsusissssimuncssiiss osoinsotsreessis s s Kvsens e ins S48 5P AL SR KL 28 1
imig i nazwisko

odbyt/a praktyki w Centrum Obstugi Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych,
przy ul. Rakowieckiej 2A w Warszawie (02-517),

WHBEIHIGIE . .coosnsorsnismsmsnumssmsonnssnensssnaas s FosRsae oA G R A s e e e o
(0d....do...; dzien, miesigc, rok)

Dyrektor
Centrum Obstugi Projektow
Europejskich Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych

Mariusz Kasprzyk



