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Kluczowe aspekty budowy projektu

Projekt to zmiana, przynosi poprawe obecnej sytuacji.

Zeby zrozumieé, na czym ma polegaé ta zmiana, nalezy starannie okreslic:

e sytuacje aktualna: na czym polega problem, kogo dotyczy, jakie sg jego negatywne
konsekwencje oraz jakie dziatania prowadzi sie obecnie celem jego zwalczania | dlaczego sa
niewystarczajgce

e sytuacje zaplanowana po zakonczeniu realizacji projektu: rezultaty i sposob ich wykorzystania.

BEZ TAKIEGO OPISU, SZCZEGOLNIE SYTUACJI AKTUALNEJ, TRUDNO OCENIC,
CZY W OGOLE WARTO REALIZOWAC PROJEKT!

Opis powinien byc zwiezty, zrozumiaty dla laikéw, elementy projektu powinny byc logicznie
powiazane.



“

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez

na Migracje, Granice ) .
i Bezpieczenstwo - Polska Unie Europejska

Centrum Obslugi Projektow
Evropejskich MSWIA

L OGIKA PROJEKTU

4 )
PROBLEM CEL
gtowny i jego negatywne rozwigzanie ww. problemu
konsekwencje
- /

/ DZIALANIA REZULTATY

wskazujgce na osiggniecie

do osiggniecia celu celu i pokazujg zmiane
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Problem — jak opisac?

® Jakie dziatania zwigzane z zakresem projektu prowadzone sg obecnie?

@ Kto prowadzite dziatania?

® Jakczesto?

® Do jakiej konkretnej grupy sa skierowane?
® Dlaczego te dziatania sg niewystarczajace?

@ Dlaczego stanowi to problem? Kogo on dotyczy? Jak sie przejawia?

Czy sg obiektywne zrdodta, ktore potwierdzaja wystepowanie tego problemu?
(dane statystyczne, analizy, publikacje, dane wewnetrzne)

® Jakie sa lub moga by¢ negatywne konsekwencje braku préby jego rozwiazania?
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Cel projektu

® Dostosowany do Funduszu, a wiec do wtasciwego celu FBW

® Zaktadajacy poprawe, usprawnienie, wzmochienie

® Realny do osiagniecia poprzez realizacje projektu (cel bezposredni projektu)
® Czy moznazmierzyc jego osiggniecie poprzez wskazniki?

® Woystarczy okreslic jeden cel, poniewaz osiagniecie kazdego celu nalezy zmierzy¢

® Nie myli¢ celdw z dziataniami
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Dziatania

® Czy wszystkie dziatania (oprocz informacji/promocji) stuza osiagnieciu celu bezposredniego projektu?

® Czy sa niezbedne do jego osiagniecia?

® Czy przeanalizowano dziatania alternatywne i wybrano wariant najbardziej efektywny?
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Rezultaty

Rezultaty - efekty wynikajgce z realizacji dziatan w projekcie

Czy ich uzyskanie pozwoli na ocene osiggniecia celu projektu?

Czy pokazuja realng zmiane, ktéra nastgpita dzieki realizacji projektu?

Czy bedzie mozna je zmierzyc¢ za pomocg miernikow?

Czy beda dostepne w krotkim czasie (42 dni) po zakonczeniu realizacji projektu?
Czy nie zalezg od czynnikow zewnetrznych, niezaleznych od realizacji projektu?
W jaki sposob beda wykorzystywane?
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Mierniki (wskazniki)

- do sprawdzenia skutecznosci naszych dziatan, czy projekt zakonczyt sie sukcesem | osiggnieto
zamierzone efekty

- mierzg efekty osiagane w trakcie realizacji projektu (tzw. ,produkty”) i po zakoriczeniu realizacji
projektu (,rezultaty”)

- sg mierzalne i najlepiej niedrogie w uzyskaniu

- sg obiektywne - mierzone i interpretowane wg tych samych zasad

- majg bezposredni zwigzek z projektem

- potwierdzone przez zrdédta informacji (dokumenty wytworzone w projekcie, np. lista obecnosci
lub poza projektem - statystyki, badania)

- 2 rodzaje: obowiazkowe (z Programu Polskiego FBW) i wtasne, zaproponowane przez
whioskodawce
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Wskazniki obowigzkowe produktu (Wybor)
Liczba uczestnikdéw szkolenh

[ Liczba programow wymiany/ warsztatow/ wizyt studyjnychj

[ Liczba projektéw majacych na celu udzielanie pomocy ofiarom przestepstw]

Liczba ofiar przestepstw, ktorym udzielono pomocy
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Wskazniki obowigzkowe rezultatu (wybor)

Liczba opracowanych/rozwinietych inicjatyw
<R'3’9> stuzgcych zapobieganiu radykalizacji

Liczba uczestnikow, ktorzy uwazaja szkolenie
<R‘3'12> za przydatne w pracy

Liczba uczestnikow szkolen, ktorzy trzy miesiace po
<R.3.'I:D zakonczeniu szkolenia potW|erdzaJa, ze korzystaja
Zz umiejetnosci i kompetencji nabytych w jego trakcie
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Wskazniki wiashe produktu (przyktady)

Liczba podrecznikdéw nt. zapobiegania i zwalczania handlu ludzmi

Liczba szkolen specjalistycznych z zakresu handlu ludzmi

Liczba opracowanych programow dydaktycznych

Liczba nowoutworzonych zespotow ds. cudzoziemcow - ofiar przestepstw
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Wskazniki wiashe rezultatu (przyktady)

Liczba koordynatoréw posiadajacych jednolitg wiedze
z zakresu zapobiegania i zwalczania handlu ludzmi

Liczba niepominietych wyswietlen spotu nt. zapobiegania
handlowi ludzmi

Liczba utworzonych form wsparcia ofiar przestepstw
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Uwaga!

Zaleca sie niepodawanie zbyt optymistycznych wartosci -
z ich nieosiaggniecia trzeba sie wyttumaczyc
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PROCES SKtADANIA WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE
W SYSTEMIE CST
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CST (Centralny System Teleinformatyczny) to polski panstwowy system informatyczny, ktéry
stuzy do obstugi i rozliczania projektow dofinansowywanych z Funduszy Europejskich.
Umozliwia on m.in. sktadanie wnioskdw o dofinansowanie, przygotowywanie wnioskow o
ptatnos¢ oraz prowadzenie korespondencji z instytucjami. System funkcjonuje w oparciu o
aktualna perspektywe finansowa jako zestaw aplikacji (np. SL2021, WOD2021).
Administratorem i zarzadca systemu jest Minister Funduszy i Polityki Regionalnej.
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CST INSTRUKCIE

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/

i instrukce csT2021

Strona gtéowna

Interaktywne materiaty edukacyjne dla CST2021

Wybierz aplikacje

WOD2021 SL2021 - Projekty Baza konkurencyjnosci

Administracja Materiaty horyzontalne
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Strona giowna

Interakiywne materialy edukacyjne dla CST2021

Wybierz aplikacje

WOD2021 SL2021 - Projekty Baza konkurencyjnosci

Administracja Materiaty horyzontalne

Informacie o stronie Instrukcje CST2021

Strona Instrukge CST2021 to intemetowa baza mstrukcp dla CST2021

Instrukcie przygotowane sq w formie mierakiywnych prezeniacy lub matenaiow video

Instrukcie podzielone s3 na aplikacje. a w ramach kazdej aplikacji na kategorie | grupy tematyczne
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Strona giowna > WOD2021

Whioskodawca

Pierwsze kroki w aplikacji Wyszukiwanie naboru i tworzenie wniosku

Wypetnianie, przesytanie i poprawa wniosku

© Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionainej

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska
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Strona giéwna > WOD2021 > Wnioskodawea
Wypetnianie, przesytanie i poprawa wniosku

Wypelnianie wniosku — sekcja | Wypeinianie wniosku — sekcja Il
Informacje o projekcie Whioskodawca i realizatorzy

Wypetnianie wniosku — sekcja Il Wypetnianie wniosku — sekcja IV
Wskazniki projektu Zadania

Wypeinianie wniosku — sekcja V Wypeinianie wniosku — sekcja VI
Budzet projektu Podsumowanie budzetu

Wypetnianie wniosku — sekcja VI Wypeinianie wniosku — sekcja VIl
Zrodia finansowania Analiza ryzyka

Wypetnianie wniosku — sekcja IX Wypetnianie wniosku — sekcja X
Dodatkowe informacje Oswiadczenia

Wypetnianie wniosku — sekcja Xl Wypetnianie wniosku — sekcja Xl|
Zataczniki Informacje o wniosku

Edycja sekcji wniosku Przesytanie wniosku

Poprawa wniosku
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NAJCZESCIEJ POPEENIANE BLEDY
PRZY WYPEENIANIU WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE
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{Tytut projektu >

Tytul powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie powielac tytulu innych projektow realizowanych przez
Beneficjenta lub przez inne podmioty. Musi trafnie oddawac sens przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla
wszystkich i niezbyt diugi (MAX 150 znakow) Tytul nalezy sformutowac z uZyciem prostego jezyka | unikac
skrotow, 2argonu oraz jezyka specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktére nie bedg zrozumiale dla
kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu. W przypadku, gdy projekt jest czescig wiekszej inwestycji, powinien
zawierac w tytule: przedmiot, lokalizacje oraz etap, tak aby w sposab syntetyczny odnosit sie do jego istoty
np.: Modemizacja drogi wojewodzkiej nr xxx na odcinku yyy - 222.

Opis projektu

Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowad przedmiot projekty, jego zakres oraz uwzgiednic ogolne
zalozenia projektu. Powinien zawierac krotkg, syntetyczng charakterystyke projektu 2 mozliwie zwiezlym
opisem zakresu rzeczoweqo projektu i poszczeqgdinych dziatan. Beneficjent powinien uwzglednic najwazniejsze
etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma) oraz opis planowanych dzialan informacyjno-
promocyjnych

Data rozpoczecia realizacji projektu
2024-05-01

Data zakonczenia realizacji projektu
2026-05-31

Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie powielac
tytutu innych projektéw realizowanych przez Beneficjenta lub
przez inne podmioty. Musi trafnie oddawac sens przedsiewziecia,
by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi (MAX 150
znakéw). Tytut nalezy sformutowaé z uzyciem prostego jezyka i
unikaC¢ skréotow, zargonu oraz jezyka specjalistycznego czy
terminologii technicznej, ktére nie beda zrozumiate dla kazdego
odbiorcy lub uczestnika projektu.

przyktad 1: "Skuteczne zwalczanie cyberprzestepczosci gwarantem

bezpiecznej Europy - cykl specjalistycznych szkolen na terenie
catego kraju dla funkcjonariuszy KGP"

przyktad 2: "Szkolenia dot. systemu wymiany i analizy informacji "

Przyktad 3: "Zwalczanie przestepczosci narkotykowej poprzez

zwiekszenie efektywnosci dziatan Policji w zakresie ujawniania i

likwidacji nielegalnych laboratoriéw narkotykowych.”
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Opis projektu
Jest to czes¢ przeznaczona na przygotowanie streszczenia projektu. Nalezy je opracowac w formie, ktéra pozwoli na jego publikacje w Internecie.

Prosze kroétko, najlepiej w punktach, nakresli¢ (maksymalnie 4000 znakow) opis wg nastepujacej struktury:

o Gtéwny problem:;

o Cel stuzacy rozwigzaniu ww. problemu;

o Dziatania stuzace osiagnieciu celu (majace pokrycie we wskaznikach produktu);

o Rezultaty - mierzalne, osiggane natychmiast po zakonczeniu projektu (majace pokrycie we wskaznikach rezultatu).

Opis projektu

Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowac przedmiot projektu, jego zakres oraz uwzglednic ogolne
zatozenia projektu. Powinien zawierac krotka, syntetyczng charakterystyke projektu z mozliwie zwiezlym
opisem zakresu rzeczowego projektu i poszczegolnych dziatan. Beneficjent powinien uwzglednic¢ najwazniejsze

etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma) oraz opis planowanych dziatan informacyjno-
promocyjnych

- - - - - - | g



7

i

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez

na Migracje, Granice ) .
i Bezpieczenstwo - Polska Unie Europejska

Centrum Obslugi Projektow
Europejskich MSWIA

Przyktad

,Problem: Na terenie Polski jak i catej Europy zwieksza sie ilos¢ zabezpieczanych przez funkcjonariuszy Policji narkotykow, z ktérych najliczniejszg grupe stanowia
narkotyki syntetyczne wyprodukowane w nielegalnych laboratoriach. W Europie ich produkcja zajmuja sie zorganizowane grupy przestepcze, ktérych cztonkowie
nastepnie dokonuja ich dystrybucji na terenie catej Europy. Ten sposob dziatania nie powoduje koniecznosci transportu produktu nielegalnej dziatalnosci na
olbrzymie (miedzykontynentalne) odlegtosci tak jak w przypadku kokainy czy heroiny....

Cel: Gtéwnym celem projektu jest podniesienie kwalifikacji, kompetencji i umiejetnosci funkcjonariuszy i pracownikéw Policji dotyczacych zwalczania
przestepczosci narkotykowej w zakresie ujawniania i likwidacji

nielegalnych laboratoriow narkotykowych.

Dziatania:

- Konferencja dotyczaca roli nielegalnych laboratoriow narkotykowych zlokalizowanych na terenie Polski w produkcji narkotykéw syntetycznych w Unii
Europejskiej,

- Warsztaty dla trenerow szkolen z zakresu ujawniania i likwidacji nielegalnych laboratoriow narkotykowych,

- Szkolenia z zakresu ujawniania i likwidacji nielegalnych laboratoriow narkotykowych,

- Warsztaty podsumowujace projekt skierowane do kadry kierowniczej,

- Informacja i promocja.

Rezultaty:

Zwiekszone zostang zdolnosci funkcjonariuszy i pracownikoéw Policji w zakresie skutecznego, efektywnego i bezpiecznego prowadzenia czynnosci procesowych i

poza procesowych zwigzanych z ujawnianiem i likwidacjg nielegalnych laboratoriéw narkotykowych....”
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Lp. Wskaznik realizacji projektu Jednostka pomiaru [Podziat na ptec
3 Liczba projektédw majgcych na celu zapobieganie szt.

przestepczosci Tak Nie |v
Wartos< docelowa wskaznika Typ wskaznika

- . ] s om ="

Ogotem Kobiety Mezczyzni (Dbnwiqzknwy
A
1,0000

Sposob pomiaru wskaznika

/ \

Whniosek o ptatnosc¢ k@
\
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—
Lp. |Uproszczona metoda rozliczania (N\azwa I-m.-szy
1.11 Seminarium eksperckie w zakresie zagrozen CBRN-E, liczba
Tak Nie |v uczestnikow 30, czas trwania 2 dni, cena obejmuje wyzywienie i
zakwaterowanie (nocleg 30 os. * 1 dz. * 400,00, wyzywienie 30
os. ¥ 2dn. * ok. 216,67)
ategoria kﬂ?@ Wartosc ogotem Wydatki kwalifikowalne |Dofinansowanie
[ ——

Inne koszty bezposrednie [MSWIA] 25 000,00 25 000,00 18 750,00
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LIMITY - stuzy do opisania Panstwa projektu jednym ze srodkow wykonawczych wskazanych w Polskim Programie FBW ->
nalezy wybraé¢ jeden ze srodkéw wykonawczych dostepnych w tym polu wyboru i MUSI TO BYC TEN SAM SRODEK
WYKONAWCZY

e Przywracanie ofiar handlu ludzmi do zycia spotecznego i na rynek pracy, reintegracja i skuteczna pomoc prawna. Podwyzszenie
wiedzy spoteczenstwa na ww. temat, w szczegdlnosci oséb szczegdlnie nim zagrozonych, w tym kobiet i dzieci w trudnej sytuacji.
Podniesienie poziomu wiedzy z zakresu wczesnej identyfikacji ofiar handlu ludzmi w podmiotach administracji publicznej i w
biznesie; promowanie szkolen opartych na prawach dziecka. Wymiana doswiadczen i najlepszych praktyk w zakresie skutecznego
rozpoznawania i zwalczania przestepczosci handlu ludzmi pomiedzy funkcjonariuszami krajow UE, IGOs i NGOs.

e WWspieranie dziatan na rzecz skuteczniejszej walki z niegodziwym traktowaniem dzieci w celach PL 36 PL seksualnych, w tym w
ramach prewencji, dochodzen i pomocy ofiarom.

e Przeciwdziatanie przestepstwom poprzez zwiekszenie profilaktyki spotecznej
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F Podsumowanie budzetu

F1 Podsumowanie budzetu

Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne @inansm@
Razem w projekcie 2 314 686,00 2 314 686,00 1 736 014,50
gzﬁe";iu”"fmiﬁie 7 314 686,00 2 314 686,00 1 736 014,50
Razem ryczaht 0.00 0,00 0,00
Egi:trﬁ bezposrednie - 7 163 258,00 2 163 258,00 1 6522 443,50
lﬁudifgly bezposrednie - 93.46% 93 46% 93,46%
Koszty posrednie razem 151 428.00 151 428,00 113 571.00
Koczty pocrednie udzial < 6.5 "r{:.> B,54% B,54%
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Nazwa

Sprzet, oprogramowanie i wyposazenie [MSWIA] >

Razem 755 359,00 755 359,00 566 519,25
Udziat C 35 %D 35 % 35 %
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| JIFBWP.TAB1.3.21] 021. CC - Cyberprzestepczos¢ - Zapobieganie

| JIFEWRTAB1.3.22] 022. CC - Cyberprzestepczosc - Ulatwianie postepowan przygotowawczych

| |IFEWRTAB1.3.23] 023. CC - Cyberprzestepczosé - Pomoc ofiarom

[]IFEWRTAB1.3.24] 024. CC - Przemoc seksualna wobec dzieci - Zapobieganie

| |[FEWRTAB1.3.25] 025. CC - Przemoc seksualna wobec dzieci - Ulatwianie postepowan przygotowawczych
K{FEWP.TAELI.B.EE] 026. CC - Przemoc seksualna wobec dzieci - Pomoc ofiarom

D[FEWF.TAELI.B.E?] 027. CC - Przemoc seksualna wobec dzieci, w tym dystrybucja materialow przedstawiajgcych znecanie
sie nad dzieé¢mi i pornografie dzieciecy
D[FEWF‘.TAEI-I.B.EB] 028. CC - Inne

[]IFEWP.TAB1.4.29] 029. GEN - Wymiana informacji

D[FBWP.TAELI.-:I.BU] 030. GEN - Wspdltpraca policyjna lub pomiedzy organami (stuzby celne, straz graniczna, stuzby
wywiadowcze)

Whniosek o dofinansowanie, 2024-02-07 14:50:21 18/27

Nabor: FEWP.01.01-1Z2.00-001/24
Numer wniosku:

Autor: Ania Szkolenie
Suma kontrolna:

| |[FEWPTAB1.4.31] 031. GEN - Kryminalistyka

KIFBWF'.TAELI.-:I.BE] 032. GEN - Wsparcie ofiar

| |[FEBWP.TAB1.4.33] 033. GEN - Wsparcie operacyjne

| JIFEWR.TAB1.5.34] 034. TA - Pomoc techniczna - informacja i komunikacja

| JIFEWR.TAB1.5.35] 035. TA - Pomoc techniczna - przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

[T IIFBWP.TAB1.5.361 036. TA - Pomoc techniczna - ocena i badania. zbieranie danvch
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Opisanie projektu kodem interwencji wskazanym w tabeli 3 zatacznika V1 do rozporzadzenia 2021/1149 -
FEWP - kod dla wymiaru dotyczacego realizacji

M[FEWPTARB3.1 - Dziatania chjete art. 12 ust. 1 rozporzadzenia 2021/1149

FEWPTAEBE3.2 - Dziatania szczegolne opisane w rozporzadzeniu 2021/1149

FEWPTAE3.3 - Dziatania wymienione w zalaczniku IV rozporzadzenia 202171149

__|FBWPTAB3.4 - Wsparcie operacyjne opisane w rozporzadzeniu 2021/1149

FEWPTAB3.5 - Pomoc w sytuacjach nadzwyczajnych, o ktorej mowa w art. 25 rozporzadzenia 202171149

Opisanie projektu kodem interwenc)i wskazanym w tabeh 4 zatacznika V1 do rozporzadzenia 2021/1149 -
FBWP - kod dla wymiaru dotyczacego poszczegolnych tematow

__|FBWP.TABA.1 Wspalpraca z panstwami trzecimi opisana w rozporzadzeniu 2021/1149

FEWPTAB4.2 Dzialania w panstwach trzecich lub dotyczace panstw trzecich opisane w rozporzadzeniu 2021/11489

FEWPTAB4.3 WdroZenie zalecen wydanych w wyniku oceny stosowania dorobku Schengen w obszarze wspolpracy
— policyjnej, o ktorych mowa w rozporzgdzeniu 2021/1149

¥|FBWP TABA .4 7 adne z powyzszych wymienionych w rozporzadzeniu 2021/1149
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odnosc projektu z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskie)] (KPP) 1| Konwencja o Prawach Oszob
rpelnosprawnych (KPON)

Arojekt jest zgodny z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskie]
Frojekt jest zgodny z Konwencja o Prawach Osob Niepelnosprawnych

Zgodnie z wzorem wypelnienis Wol.

Polityka srodowiskowa - stocowanie dyrektywy 2011/92/WE Parlamentu Europejckiego i Rady (.dyrektywa
005"). Projekt jest rodzajem przedsiewziecia objetym:

_|zalgcznikiem | do tej dyrektywy

_|zalgcznikiem Il do tej dyrektywy

_|zadnym z powyzszych zatacznikdw

|nie dotyczy

Pytanie z zakresu oddzishywania na srodowiske z uwzglednieniem potrzeb dotyczacych preystosowsania do zmian Himatu i fsgodzenia zmian kimeatu.
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Pytanie z zakresu oddziatywania na srodowisko z uwzglednieniemn potrzeb dotyczacych przystosowania do zmian klimatu i fagodzenia zmian klimatu.

TP 128. Polityka srodowiskowa - Czy w zwiazku z realizowanymi w projekcie robotami budowlanymi odpady
budowlane beda w odpowiedni sposob zagospodarowane przez wykonawce robdt ?

[ Ttak
[ Inie
[#|nie dotyczy

Pytanie z zakresu oddziatywania na srodowisko z uwzglednieniem potrzeb dotyczacych przystosowania do zmian klimatu i tagodzenia zmian klimatu.

TP _129. Polityka horyzontalna - przeciwdziatanie dyskryminacji

“ w na polityke rownych szans (jezeli podjete dziatania w toku realizacji projektu spowoduja
e vne zmiany wahe?arze polityki rownych szans)

Projekt ma NEGATYWNY wplyw na polityke réwnych szans (jezeli realizacja projektu spowoduje jakiekolwiek ograniczenia
| ]w dostepie do projektu badz w czasie jego realizacji, bgdz w okresie jego eksploatacji; albo bedzie dyskryminowala osoby
uczesioi alkorzvstajgce z projektu)

] Projekt ma NEUTRALNY Wytyw na polityke rdownych szans (jezeli dzialania podjete w toku realizacji projektu nie bedg
““aqgraniczaly dostepu desffojektu w czasie jego realizacji iflub eksploatacji)
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Nabdr: FBEWP.01.01-1Z2.00-001/24

Numer wniosku:
Autor: Ania Szkolenie

Suma kontrolna:

K Zafz

ZAYACZNIK 1. Harmonogram w9%datkowania srodkow finansowych w projekcie (brutto)
| |ZALACZNIK 2. Harmonogram zamdéwien publicznych

ZAEACZNIK 3. Partnerstwo i Deklaracja partnerstwa (nalezy zalaczy¢ do wniosku wylacznie w
przypadku skladania wniosku w partnerstwie)

ZAtACZNIK 4. Uzasadnienie realizacji polityk horyzontalnych UE
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ZASADY KONSTUOWANIA BUDZETU
| KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW
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ZASADY KONSTRUOWANIA BUDZETU PROJEKTU

Budzet projektu rozliczany na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow i ma postac
budzetu zadaniowego, co oznacza, ze Wnioskodawca we WOD przedstawia planowane do
poniesienia w projekcie wydatki w podziale na zadania. W przypadku realizacji projektu

w partnerstwie istnieje mozliwos¢ przypisania zadan do konkretnego realizatora zadania.

Planowany szczegdétowo budzet projektu jest budzetem szacunkowym, do ktérego
zastosowanie ma zasada elastycznosci budzetu (przesuniecia do 10% kosztéw bezposrednich).

Zakaz podwojnego finasowania: nie mozna rozliczy¢ tego samego wydatku w ramach tego samego lub kilku projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Funduszu, UE lub innych zrédet oraz nie mozna rozliczy¢ tego samego wydatku zaréwno
w kosztach bezposrednich i posrednich projektu.



v Fundusze Europejskie : .
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PLANUJAC WYDATKI W BUDZECIE, WARTO ZWROCIC UWAGE NA

Racjonalnosé: efektywne kosztowo i racjonalne.

Zasadnos¢: uzasadnione i niezbedne dla jego realizacji.

Spojnosc: spojne z budzetem projektu i odpowiadajace rzeczywistym potrzebom.
Celowos¢: odpowiadaja na zaktadane cele projektu i sg adekwatne do zakresu projektu.

Rekomendujemy przed aplikowaniem w systemie CST przygotowac budzet projektu w arkuszu Excel, a nastepnie w
oparciu o zatozenie ,,od szczegdétu do ogotu”, wpisac do budzetu w CST poszczegolne dziatania w ramach zadania z
przypisanymi kategoriami kosztow - liniami budzetowymi.

Budzet jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci wydatkow.
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OKRES KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW | WYDATKOW

v’ realizacja projektu w okresie 1 stycznia 2021 do 31 grudnia 2029

v' poniesione w czasie realizacji projektu

v' okres kwalifikowalnoséci KOSZTOW = okres realizacji projektu

v' okres kwalifikowalnoéci WYDATKOW = okres realizacji projektu + max 20 dni

Warunki kwalifikowalnosci wydatkow rozliczanych stawkami jednostkowymi, stawkami lub kwotami ryczattowymi oraz
amortyzacji sg okreslone w Podreczniku dla Beneficjenta.
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KONTO LUB SUBKONTO PROJEKTU

Zarowno u Beneficjentajak i ujego Partneréw operacje finansowe dotyczgce srodkow
przekazanych przez |P prowadzone sa na dedykowanym projektowi koncie lub subkoncie
bankowym i mogg dotyczy¢ wytacznie wydatkéw kwalifikowanych w ramach projektu.

Ewidencja ksiegowa projektu:

- wymog wydzielenia kont ksiegowanych projektu (syntetycznych i analitycznych) wg
kosztéw, wydatkéw i przychoddw)

- ksiegowanie na ww. kontach wszystkich kosztow, wydatkow i1 przychoddéw projektu

Wydzielonej ewidencji ksiegowej nie podlegaja koszty posrednie, gdyz s rozliczane ryczatem.
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OGOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI

Wydatek musi byc¢:

- zaplanowany w budzecie projektu

- zgody z zasadami nalezytego zarzadzania finansowani
- rzeczywiscie poniesiony

- wtasciwie udokumentowany

- poniesiony w okresie kwalifikowalnosci

- zgodny z Podrecznikiem Beneficjenta

- rozliczony z odpowiedniej kategorii wydatkow
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KOSZTY PROJEKTU W FORMIE BUDZETU ZADANIOWEGO, W PODZIALE NA

Koszty bezposrednie: koszty kwalifikowalne w ramach poszczegolnych zadan
merytorycznych realizowanych w ramach projektu, ktére sg bezposrednio zwigzane z tymi
zadaniami i sg niezbedne do jego realizacji.

Koszty posrednie: koszty te nie sg szczegdétowo wykazywane. W ramach FBW wskazana jest
odpowiednia stawka ryczattowa do wysokosci max 7% kosztéw bezposrednich, wg ktorej
koszty posrednie w budzecie nalezy (jesli sa przewidziane) wykazac jedna kwota. Wskazany
limit% KP we WOD obowiagzuje w trakcie catego okresu rozliczania projektu.

Koszty posrednie sg mozliwe, ale nie sa konieczne.
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WYDATKI BEZPOSREDNIE - linie budzetowe

Koszty personelu - z wytaczeniem kosztdw zarzadzania projektem
Koszty transportu, podrozy i utrzymania

Sprzet, oprogramowanie i wyposazenie

Nieruchomosci (zakup, budowa, remont, najem, ustugi ogélne)
Towary zuzywajace sie i zaopatrzenie, inne wydatki drobne

Ustugi zewnetrzne (tzw. podwykonawstwo)

Informacje, publikacje i promocja

Inne koszty bezposrednie

IOMMUOw»
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A. KOSZTY PERSONELU

Personel projektu

osoby zaangazowane w realizacje projektu, ktore osobiscie wykonujg zadania w ramach
projektu tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na postawie stosunku pracy lub stosunku
cywilno-prawnego oraz osoby prowadzace jednoosobowg dziatalnosc gospodarcza.

W projektach realizowanych przez inne pomioty niz PJB, niniejsza definicja nie dotyczy personelu zarzadzajacego projektu, ktérego
zatrudnienie uwzglednione jest w kosztach posrednich.

Personel zarzadzajacy projektu
personel wykonujacy czynnosci zwiazane z zarzadzaniem projektem (nie zas czynnosci
bezposrednio zwiazane z zadaniami/dziataniami merytorycznymi).

Kierownik/koordynator projektu, asystent koordynatora lub kierownika projektu, specjalista ds. rozliczen, finanséw, informacji,
promocji, ewaluacji, ksiegowy, asystent biurowo-administracyjny itp.
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A. KOSZTY PERSONELU

Powinny zostac szczegdtowo okreslone w budzecie projektu z podaniem stanowisk i liczby
personelu oraz sa posrednio zwiagzane z projektem (np. kadrowa, ksiegowa), mozna rozliczy¢
w ramach kosztéw posrednich.

Kwalifikowalne sa koszty personelu zatrudnianego do realizacji projektu na postawie:

UMOWY O prace
umowy o charakterze cywilnoprawnym (umowa zlecenie, umowa o dzieto)

umowy z osobg fizyczna prowadzaca dziatalnosci gospodarczg osobiscie wykonujaca
zadania w projekcie

stosunku stuzbowego funkcjonariusza (mianowanie)
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A. KOSZTY PERSONELU

Zaangazowanie do projektu z FBW na postawie umowy o prace oraz jednoczesnie umowy
zlecenia zawsze wigze sie z obowiazkiem prowadzenia karty czasu pracy.

Karty czasu pracy uwzgledniajace wszystkie zadania wykonywane w projektach FBW (uwzgledniajac
koszty posrednie) oraz poza projektami FBW sg wymagane za wyjatkiem, gdy:

- 0soba bedaca personelem projektu na podstawie zawartej umowy o prace w 100% czasu pracy
zajmuje sie projektem FBW, a jej stanowisko odpowiada jednej pozycji budzetu projektu

- 0soba bedaca personelem projektu jest pracownikiem Beneficjenta, zas jej umowa tylko w czesci
obejmuje zadania w ramach jednego projektu FBW oraz jednej pozycji budzetu projektu
| jednoczesnie w umowie o prace lub zakresie obowigzkéw ma wskazany procent lub udziat
zaangazowania do tego projektu FBW (np. na % etatu, % etatu, 50% etatu, 25% etatu w ramach
projektu)

- Jjedyng forma wynagrodzenia wyptacang w ramach kosztow bezposrednich projektu FBW jest
dodatek zadaniowy lub kilka dodatkéw zadaniowych zachowujac zasady ujete w Podreczniku.
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PRZYKEADOWE WYDATKI KWALIFIKOWALNE

- wynagrodzenie brutto pracownikow zatrudnionych na umowe o prace, w tym dodatek funkcyjny,
dodatek zadaniowy, stuzbowy oraz specjalny, premie regulaminowe/uznaniowe - dotyczy tylko PJB
wynagrodzenie brutto oséb zatrudnionych na umowy cywilnoprawne, w tym umowy zlecenie,
umowy o dzieto

- wynagrodzenie osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnosc¢ gospodarcza osobiscie wykonujacej
zadania w projekcie

- odptatnosc pracodawcy: sktadki na ubezpieczenie spoteczne, PPK, sktadki na Fundusz Pracy

- dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynastka), proporcjonalnie za okres przepracowany na
rzecz projektu
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PRZYKEtADOWE WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

- wydatki dokonane w formie gotéwkowej (kasowej)

- nagrody okolicznosciowe, jubileuszowe

- premie uznaniowe (z wyjatkiem PJB)

- odprawy emerytalno-rentowe, odprawy z tytutu zwolnienia z pracy

- dodatki niepieniezne przyznane pracownikowi

- odpisy na ZFSS

- $wiadczenie finansowe ze $rodkéw ZFSS

- sktadki na PFRON

- wynagrodzenia chorobowe ptatne przez ZUS

- zasitki finansowane ze srodkow ZUS

- ekwiwalent a niewykorzystany urlop (wyj. pracownik nie miat mozliwosci wykorzystac
urlopu/sytuacja losowa)

- w przypadku podmiotow niebedacych PJB koszty zarzadzania projektem wykazane jako koszty
bezposrednie (rozliczane tylko w kategorii kosztéw posrednich)
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B. KOSZTY TRANSPORTU | UTRZYMANIA

Koszty podrozy, zakwaterowania i utrzymania wg ponizszych zasad:

- kwalifikowalne na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow

- najbardziej ekonomiczny srodek transportu, w tym bilet kolejowy w Il klasie

- przeloty, co do zasady dla podrézy zagranicznych i wytacznie w klasie ekonomicznej

-  prywatny samochdd - zwrot kosztow wg kosztu transportu publicznego lub stawki
Kilometrowej zgodnie z limitami krajowymi

- koszty zakwaterowania - nie ustalono limitu kosztéw zakwaterowania, zaleca sie jednak
orzyjecie ceny noclegu w hotelu do wysokosci 500 zt/dobe

- koszty wyzywienia/utrzymania.
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C.SPRZET, OPROGRAMOWANIE | WYPOSAZENIE

- zakup sprzetu, oprogramowania i wyposazenia niezbednych do realizacji projektu - tgczny
koszt wraz z nieruchomosciami (kategoria D) nie moze przekroczyc 35%

- amortyzacja sprzetu, oprogramowania i wyposazenia niezbednych do realizacji projektu

- wydatki zwigzane z dzierzawa i leasingiem sg kwalifikowalne do wspoétfinansowania tylko
za czas realizacji projektu

W ramach przedmiotowego naboru, do powyzszego progu procentowego na sprzet nie wchodzg ustugi takie jak:
oprogramowanie, licencje, koszty konserwacji/utrzymania i gwarancje.
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D. NIERUCHOMOSCI

- kwalifikowalne sg drobne prace modernizacyjne lub remontowe o wartosci do 60 000
PLN netto nieruchomosci, ktora dysponuje Whnioskodawca i ktora jest konieczna do
realizacji projektu oraz w sposéb oczywisty prace te sg zwigzane z celami projektu (nie
obowigzuje trwatos¢)

Nie sa kwalifikowalne koszty takich prac w nieruchomosciach, ktore zostaty wynajete wytacznie dla
celdw realizacji projektu.

- kwalifikowalne sg tez koszty najmu i koszty eksploatacji (np. prad, ogrzewanie, woda
i odprowadzanie Sciekdéw, ubezpieczenie, ochrona, sprzatanie) nieruchomosci
wykorzystywanych do realizacji projektu (warunki opisane w Podreczniku Beneficjenta)

kaczny koszt wraz ze sprzetem (kategoria C) nie moze przekroczy¢ 35%.
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E. TOWARY ZUZYWAJACE SIE | ZAOPATRZENIA, INNE WYDATKI DROBNE

- ewidencja zakupu towarow, ktore ulegaja zuzyciu podczas wykorzystania, zaopatrzenia
oraz innych zakupow o niewielkiej wartosci, ktore s3 identyfikowalne, weryfikowalne,
niezbedne do realizacji projektu oraz bezposrednio z nim zwigzane

- Inne wydatki drobne nalezy rozumiec wszelkie jednorazowe ustugi i zakupy sprzetu
(poza ewidencja) i wyposazenia o niskiej wartosci (np. lekarska, srodki higieny osobistej i
pierwszej potrzeby)

Materiaty biurowe lub ustugi dostarczane lub uzytkowane dla celéw administrowania projektem
przez personel projektu (dotyczy NPJB) winny by¢ uwzgledniane w kosztach posrednich.
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F. USLUGI ZEWNETRZNE (TZW. PODWYKONAWSTWO)

- wydatki dotyczace przede wszystkim takich ustug, ktérych Wnioskodawca nie bedzie
w stanie wykonac samodzielnie lub wykonanie ktorych przez podmiot zewnetrzny jest

bardziej korzystne czy to ze wzgledow ekonomicznych czy tez ze wzgledu na
kompetencje, skale, doswiadczenie

- wykonawca to osoba trzecia niebedaca Wnioskodawca ani partnerem w projekcie (np.
firma zewnetrzna za szkolenie - ekspert).

Wydatki kwalifikowalne:

- ustugi edukacyjne (szkolenia specjalistyczne)
- ttumaczenia podczas konferencji

- kompleksowa organizacja spotkan, wydarzen, konferencji w ramach projektu.

Wydatki niekwalifikowalne: ustugi zlecane przez Partnera projektu beneficjentowi i odwrotnie.
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G.INFORMACIJA, PUBLIKACJE | PROMOCIJA

koszty dotyczace wszelkich dziatan merytorycznych o charakterze informacji i promocji,
koszty publikacji wydanych w ramach projektu, odpowiednio oznakowane

Odpowiednie oznakowanie projektu kwalifikowalne w projekcie (wytyczne).

Koszty kwalifikowalne:

- projektowanie, redagowanie, ttumaczenie, sktad oraz drukowanie materiatow
informacyjnych i promocyjnych (ulotki, broszury, wktadki do gazet itp.)

- przygotowanie, drukowanie, redagowanie i wykonanie materiatow
Informacyjnych/promocyjnych

- koszt ogtoszen oraz spotow w TV, radio i innych mediach

- projektowanie i wykonanie stron internetowych oraz hosting

Materiaty promocyjne, informacyjne i publikacje nieoznakowane lub oznakowane niezgodnie z wytycznymi sa
niekwalifikowalne.
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H. INNE KOSZTY BEZPOSREDNIE

Koszty, ktorych nie mozna przyporzgdkowac do innych kategorii kosztow

Wydatki kwalifikowalne:

- organizacja spotkan, szkolen, konferencji w ramach projektu

- amunicja niezbedna do przeprowadzenia specjalistycznych szkolen
- ttumaczenia pisemne

Wydatki niekwalifikowalne:
- artykuty biurowe

- dziatania zlecane na zewnatrz: generowanie kosztow, natomiast brak wartosci dodanej
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KOSZTY POSREDNIE

to koszty obejmujgce wszystkie dziatania zwigzane z obstuga projektu, ktore nie zostaty
przyporzadkowane do kosztéw bezposrednich. Koszt posredni ma miec zwigzek z projektem.

Mozliwe do poswiadczenia do wysokosci max 7% kwalifikowalnych kosztow bezposrednich
projektu, pod warunkiem, ze:

- limit kosztow posrednich zostat zaplanowany w budzecie projektu

- koszty posrednie nie obejmujg wydatkéw zaplanowanych w innych kategoriach budzetu
- Jako koszty posrednie nie zostang sfinansowane z innego zrodta

zostana poniesione w trakcie realizacji projektu

Z wyjatkiem projektow realizowanych przez panstwowe jednostki budzetowe - dalej zwane ,PJB”, koszty posrednie
to rowniez koszty zarzadzania projektem.
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WYBRANE PRZYKEADY WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna i inne obstugowe na potrzeby funkcjonowania jednostki)
koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujacych wydatki w projekcie)
Koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
ZWigzanych z obstugg administracyjna projektu

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych

z obstugg administracyjna projektu

koszty ustug powielania dokumentow zwiazanych z administracyjng obstuga projektu
koszty sprzgtania pomieszczen zwiazanych z obstuga administracyjng projektu
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PYTANIA T ODPOWIEDZI
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Dziekujemy za uwage

@ https.//copemswia.gov.pl/

0 ul. Zygmunta Modzelewskiego 77, 02-679 Warszawa
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