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Załącznik 3 Podręcznika dla Beneficjenta

	Organ Odpowiedzialny
	Organ Delegowany
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                  Data wpływu (wypełnia OD)
Fundusz Bezpieczeństwa Wewnętrznego 

Raport (Kwartalny / Końcowy
)
   za okres:


  numer raportu:

1. Dane podstawowe dot. projektu
	1.1 Numer Porozumienia Finansowego
	

	1.2 Numer projektu
	

	1.3 Tytuł projektu
	

	1.4 Okres realizacji
	Data rozpoczęcia:


	Data zakończenia:



	1.5 Beneficjent
	

	1.6 Osoba sporządzająca raport (imię, nazwisko, tel., e-mail):
	

	1.7 Data aktualnego Wniosku o przyznanie dofinansowania
	


część merytoryczna

2.Opis działań
	Nazwa działania
	Realizacja w okresie sprawozdawczym
	Wyjaśnienie rozbieżności w odniesieniu do Wniosku o przyznanie dofinansowania (jeżeli dotyczy)

	
	Opis 
	Termin realizacji
	Stopień rzeczowej realizacji (%)
	

	Działanie 1:
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	


3.Lista udzielonych zamówień w okresie sprawozdawczym
	
Lp. 
	Pozycja na liście zamówień publicznych we wniosku o przyznanie dofinansowania 
	Zamawiający
	Wartość zamówienia oraz tryb zamówienia (zgodnie z informacjami z Wniosku o przyznanie dofinansowania)
	Rodzaj zamówienia

D-dostawy, U-usługi, R- roboty (w rozumieniu Upzp)  / kategoria budżetowa zgodnie z budżetem projektu
	Przedmiot zamówienia
	Szacowana wartość zamówienia netto (w PLN)
	Umowa/Zamówienie

	
	
	
	
	
	
	
	Nr /data zawarcia
	Kwota  

(w PLN)
	Termin realizacji 

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Wskaźniki postępu realizacji projektu 
4.1. Wskaźniki rezultatu
	Lp.
	Wskaźnik rezultatu
	Wartość docelowa zgodnie z Wnioskiem o przyznanie dofinansowania
	W okresie sprawozdawczym
	Narastająco od początku realizacji projektu
	Źródło weryfikacji osiągnięcia wskaźnika

	1.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


.2 Wskaźniki produktów
	Lp.
	Wskaźnik produktu
	Wartość docelowa zgodnie z Wnioskiem o przyznanie dofinansowania
	W okresie sprawozdawczym
	Narastająco od początku realizacji projektu
	Źródło weryfikacji osiągnięcia wskaźnika

	1.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


	Ocena ryzyka nieosiągnięcia wskaźników produktu i rezultatu
	


5. Sprzęt o wartości >10.000 EUR oraz infrastruktura o wartości >100.000 EUR zakupione w okresie sprawozdawczym
	Lp.
	Sprzęt/infrastruktura
	Numer umowy
	Numer seryjny sprzętu
	Lokalizacja
	Użytkownicy

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


6. Sprzęt i infrastruktura niewymieniona w pkt. 5
	Lp.
	Sprzęt/infrastruktura
	Numer umowy
	Numer seryjny sprzętu
	Lokalizacja
	Użytkownicy

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


7. Partnerstwo w projekcie – opis udziału i roli partnera/partnerów w okresie sprawozdawczym w aspekcie  merytorycznym (jeśli dotyczy)
8. Działania informacyjno-promocyjne zrealizowane w okresie sprawozdawczym
9. Opis problemów napotkanych podczas realizacji projektu w okresie sprawozdawczym (jeśli dotyczy, np. kary umowne)
10. Miejsce archiwizacji dokumentów dot. projektu (dot. Raportu końcowego)
11.       Polityki horyzontalne zgodnie z Wnioskiem o  przyznanie dofinansowania (dot. Raportu końcowego)

12. Załączniki
12.1 Dokumentacja udzielonych zamówień zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych (jeśli dotyczy) w tym:
· Opublikowane ogłoszenie (z ew. zmianami) 
· Informacja o sposobie oszacowania wartości zamówienia 
· Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (z ew. zmianami) wraz z załącznikami
· Protokół z postępowania przetargowego bez załączników

12.2. Zdjęcia sprzętu/infrastruktury wymienionego w pkt. 5 i 6
12.3 Pozostałe załączniki (jeśli dotyczy) 
część finansowa 
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Oświadczenia
Oświadczam, że jeżeli w ciągu 6 lat po zakończeniu realizacji projektu miejsce archiwizacji dokumentów lub lokalizacja sprzętu ulegnie zmianie oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez beneficjenta działalności poinformuję o tym fakcie OD.
Oświadczam że nie wystąpiło podwójne finansowanie działań zrealizowanych w niniejszym okresie sprawozdawczym.
Zobowiązuję się do zachowania trwałości projektu zgodnie z zapisami Porozumienia Finansowego.
	Imię i nazwisko:


	[Proszę wpisać imię i nazwisko osoby upoważnionej 
do zaciągania zobowiązań w imieniu wnioskodawcy]

	Funkcja:
	[Proszę wpisać funkcję osoby podpisującej]

	Podpis:
	Podpisano podpisem elektronicznym



















� Niewłaściwe skreślić





2
5

postęp finansowy





				POSTĘP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU



										Wkład UE w PLN		Wkład krajowy w PLN		RAZEM 
W PLN						UWAGA!

				a		Całkowity budżet projektu 								0.00						Należy wypełnić jedynie komórki zaznaczone kolorem żółtym

				b		Kwota wydatków poświadczonych w poprzednich raportach								0.00

				c		Kwota wydatków do poświadczenia w bieżącym raporcie				0.00		0.00		0.00

				d = b+c		Kwota poświadczona narastająco				0.00		0.00		0.00

				e = a-d		Kwota pozostała do poświadczenia				0.00		0.00		0.00









																														Tak

																														Nie



				PRZYCHÓD WYGENEROWANY PRZEZ PROJEKT W OKRESIE OBJĘTYM RAPORTEM



				Czy projekt wygenerował przychód w okresie objętym raportem? 										Nie



				Dane o przychodzie wygenerowanym przez projekt:

				Lp.		Rodzaj przychodu		Nr dokumentu ustalającego przychód		Data dokumentu		Data księgowania		Wysokość przychodu

				1

				2

				3

				4

				5

				6

				7

				8

				9

				10

				11

				12

												RAZEM		`		zł







zestawienie wydatków



		Podsumowanie:																																		Partner

		Wszystkie kwoty w PLN																																		Tak

		Kategoria budżetowa		Nazwa kategorii												Całkowity budżet		Dotychczas zaraportowano		Bieżący raport		Narastająco		%		Pozostały budżet		Budżet Partnera								Nie



		A		Koszty transportu, podróży i utrzymania																0.00		0.00		0.00%		0.00

		B		Sprzęt, oprogramowanie i wyposażenie																0.00		0.00		0.00%		0.00

		C		Nieruchomości (zakup, budowa, remont, najem, usługi ogólne)																0.00		0.00		0.00%		0.00

		D		Informacje, publikacje i promocja																0.00		0.00		0.00%		0.00

		E		Inne koszty bezpośrednie																0.00		0.00		0.00%		0.00

		F		Koszty pośrednie (maks. 7 % kosztów bezpośrednich)																0.00		0.00		0.00%		0.00

														RAZEM		0.00		0.00		0.00		0.00		ERROR:#DIV/0!		0.00		0.00



		L.p		Nr działania		Partner (jeżeli dotyczy)		Cel  krajowy 		Kategoria budżetowa		Opis wydatku 
		Wykonawca		nr faktury/rachunku		nr umowy/zlecenia		Data dokumentu rrrr-mm-dd		Data zapłaty rrrr-mm-dd		Kwota netto PLN		Kwota VAT (w przypadku, gdy jest kwalifikowalny) PLN		Kwota kwalifikowalna do projektu PLN		w tym

																														udział UE		udział własny

																														75.00%		25.00%

		1																										0.00		0.00		0.00

		2																										0.00		0.00		0.00

		3																										0.00		0.00		0.00

		4																										0.00		0.00		0.00

		5																										0.00		0.00		0.00

		6																										0.00		0.00		0.00

		Razem																						0.00		0.00		0.00		0.00		0.00



		UWAGA!

		Należy wypełnić jedynie komórki zaznaczone kolorem żółtym


























