
Instrukcja dla Beneficjentów EFU, EFI i EFPI dotycząca wypełniania Formularza Wskaźników.
Instrukcja składa się z dwóch części:

część A – informacje dotyczące wypełniania Formularza Wskaźników,
część B – wzór Formularza Wskaźników z komentarzami dotyczącymi poprawnego wypełniania.
CZĘŚĆ A

· w nagłówku dokumentu należy podać nazwę organizacji lub instytucji realizującej projekt, tytuł projektu oraz numer umowy finansowej;
· w kolumnie: Wartość zakładana - należy wpisać wartość zakładaną dla całego projektu; w  przypadku projektów wieloletnich, gdzie podpisywane są umowy na kolejne części tego samego projektu, w w/w kolumnie powinna znaleźć się wartość dla całego projektu, a nie wartość dla danej umowy finansowej;
wartość zakładaną należy przedstawiać w całościowych wartościach, a nie w wartościach przybliżonych (np. 10, a nie ok. 10); 
· w części WSKAŹNIKI OBOWIĄZKOWE DLA WSZYSTKICH DZIAŁAŃ, w kolumnie: Wartość zakładana - należy podać wartość wskaźnika: liczba Beneficjentów końcowych z grupy docelowej oraz liczba Beneficjentów końcowych ze społeczeństwa przyjmującego; 
· w kolumnie: Wartość bazowa - wartość wskaźnika zawsze odnosi się do momentu rozpoczęcia realizacji projektu, nie zaś danej umowy finansowej (zwykle wynosi 0);

również w przypadku projektów wieloletnich, wskaźnik - wartość bazowa - określa stan z początku realizacji projektu wieloletniego, a nie z początku realizacji danej umowy finansowej (nie należy wykazywać wartości osiągniętych w poprzednich częściach projektu);
· jeśli Beneficjent rozpoczął realizację projektu przed podpisaniem umowy finansowej i jest zobowiązany do złożenia raportu wstępnego, w kolumnie: Wartość w raporcie wstępnym - należy podać wartości wskaźników dla okresu, który obejmuje raport wstępny (czyli dla okresu od początku realizacji projektu do dnia podpisania umowy finansowej);
· w kolumnach: Wartość w raporcie kwartalnym – w nagłówku należy wpisać okres, który obejmuje dany raport kwartalny; należy podać wartość wskaźnika tylko za dany kwartał (kwartały są liczone od momentu podpisania umowy finansowej), np.:

wartość wskaźnika w raporcie za okres: 1.01.2012. – 4.04.2012.: 15

wartość wskaźnika w raporcie za okres: 5.04.2012. – 4.07.2012.: 10 – wartość oznacza, że w danym okresie sprawozdawczym, np. w kursach wzięło udział 10 osób (mogą to być osoby, które uczestniczyły w projekcie także w poprzednim okresie sprawozdawczym i zostały wykazane w poprzednim raporcie);
· w kolumnie: Wartość w raporcie końcowym – w nagłówku kolumny należy uzupełnić okres, który obejmuje raport końcowy; wartość wskaźnika w raporcie końcowym nie musi stanowić sumy arytmetycznej wartości z raportów kwartalnych, np.:

jeśli w kursach wzięło udział odpowiednio: I kwartał 10 osób, II kwartał 5 osób, II kwartał 15 osób, IV kwartał 10 osób, ale 3 osoby uczestniczyły w projekcie w każdym z kwartałów, wartość w raporcie końcowym wyniesie 31, a nie 40;

w przypadku projektów jednorocznych (finansowanych z jednego programu rocznego) należy podać dane za cały okres obowiązywania umowy finansowej;

w przypadku projektów wieloletnich, należy podać dane za okres obowiązywania danej umowy finansowej, obejmującej jedną z części projektu wieloletniego; 
· w przypadku projektów wieloletnich, w kolumnie Wartość w Programie Rocznym ... (strona 4 i 5) – należy wpisać wartość osiągniętą w poprzedniej części projektu (w okresie obowiązywania poprzedniej umowy finansowej); w nagłówku kolumny proszę wpisać rok programowy np. 2012;
· w przypadku projektów wieloletnich, w Formularzu dołączonym do raportu końcowego z realizacji ostatniej umowy w danym projekcie (strona 5), w ostatniej kolumnie: Wartość końcowa (suma z części I, II, III i IV umowy) - należy podać wartość wskaźnika dla całego projektu wieloletniego, tzn. sumę wartości z raportów końcowych dla umów do części I, II, III i IV  projektu; należy w nagłówku kolumny dostosować liczbę części do Państwa projektu oraz uzupełnić okres realizacji całego projektu;
· jeśli istnieje konieczność podania dodatkowych informacji dotyczących wartości wskaźnika, należy oznaczyć daną wartość gwiazdką lub numerem i podać odpowiednie wyjaśnienia pod tabelą Formularza.
CZĘŚĆ B
Wzór Formularza Wskaźników. Dla projektów finansowanych z jednego Programu Rocznego – tylko pierwsza strona, dla projektów wieloletnich - także następne strony.
	
	
	
	

Program 2011

	Nazwa wskaźnika
	Wartość zakładana


	Wartość bazowa

	Wartość 
w raporcie kwartalnym za okres: …… / w raporcie wstępnym
 (jeśli dotyczy)
	Wartość 
w raporcie kwartalnym za okres
: ……
	Wartość 
w raporcie kwartalnym za okres: ……
	Wartość 
w raporcie kwartalnym za okres: ……
	Wartość 
w raporcie końcowym

za okres
: ….

	WSKAŹNIKI OBOWIĄZKOWE DLA WSZYSTKICH DZIAŁAŃ


	
	

	Liczba beneficjentów
 końcowych z grupy docelowej funduszu
	60
	0
	10
	5

	15
	10
	31


	Liczba beneficjentów końcowych ze społeczeństwa przyjmującego
	
	0
	
	
	
	
	

	WSKAŹNIKI OBOWIĄZKOWE DLA POSZCZEGÓLNYCH DZIAŁAŃ*


	
	

	
	
	0
	
	
	
	
	

	
	
	0
	
	
	
	
	

	WSKAŹNIKI DODATKOWE**


	
	

	
	
	0
	
	
	
	
	

	
	
	0
	
	
	
	
	


*  - należy uwzględnić wskaźniki wyszczególnione w Programie Rocznym
** - dodatkowe wskaźniki wyszczególnione przez Beneficjenta
	
	Program 2012

	Nazwa wskaźnika
	Wartość zakładana
	Wartość bazowa

	Wartość w Programie Rocznym ……… (np. 2011
	Wartość 
w raporcie kwartalnym za okres: …… / w raporcie wstępnym (jeśli dotyczy)
	Wartość 
w raporcie kwartalnym za okres: ……
	Wartość 
w raporcie kwartalnym za okres: ……
	Wartość 
w raporcie kwartalnym za okres: ……
	Wartość 
w raporcie końcowym

za okres: ….

	
	WSKAŹNIKI OBOWIĄZKOWE DLA WSZYSTKICH DZIAŁAŃ


	
	

	Liczba beneficjentów
 końcowych z grupy docelowej funduszu
	60
	0
	31

	5
	5
	10
	5
	18

	Liczba beneficjentów końcowych ze społeczeństwa przyjmującego
	
	0
	
	
	
	
	
	

	
	WSKAŹNIKI OBOWIĄZKOWE DLA POSZCZEGÓLNYCH DZIAŁAŃ*


	
	

	
	
	0
	
	
	
	
	
	

	
	
	0
	
	
	
	
	
	

	
	WSKAŹNIKI DODATKOWE**


	
	

	
	
	0
	
	
	
	
	
	

	
	
	0
	
	
	
	
	
	


*  - należy uwzględnić wskaźniki wyszczególnione w Programie Rocznym
** - dodatkowe wskaźniki wyszczególnione przez Beneficjenta

	
	
	
	
	
	Program 2013

	Nazwa wskaźnika
	Wartość zakładana
	Wartość bazowa
	Wartość w Programie Rocznym ……… (np. 2011)
	Wartość w Programie Rocznym ……… (np. 2012)
	Wartość 
w raporcie kwartalnym za okres: …… / w raporcie wstępnym (jeśli dotyczy)
	Wartość 
w raporcie kwartalnym za okres: ……
	Wartość 
w raporcie kwartalnym za okres: ……
	Wartość 
w raporcie kwartalnym za okres: ……
	Wartość 
w raporcie końcowym

za okres: ….
	Wartość końcowa (suma z I, II, III i IV umowy) za okres
:  …..

	
	
	WSKAŹNIKI OBOWIĄZKOWE DLA WSZYSTKICH DZIAŁAŃ


	
	
	

	Liczba beneficjentów
 końcowych z grupy docelowej funduszy
	60
	0
	31
	18
	5
	3
	10
	3
	21
	70

	Liczba beneficjentów końcowych ze społeczeństwa przyjmującego
	
	0
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	WSKAŹNIKI OBOWIĄZKOWE DLA POSZCZEGÓLNYCH DZIAŁAŃ*


	
	
	

	
	
	0
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	0
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	WSKAŹNIKI DODATKOWE**


	
	
	

	
	
	0
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	0
	
	
	
	
	
	
	
	


*  - należy uwzględnić wskaźniki wyszczególnione w Programie Rocznym
** - dodatkowe wskaźniki wyszczególnione przez Beneficjenta

�należy podać wartość dla całego projektu, nie dla danej umowy finansowej;


należy przedstawiać całościową wartość, nie wartość przybliżoną (np. 10, a nie ok. 10)


�należy podać wartość w momencie rozpoczęcia realizacji projektu


�raport wstępny obejmuje okres od momentu rozpoczęcia realizacji projektu do momentu podpisania umowy finansowej


�należy podać okres, który obejmuje dany kwartał; kwartały są liczone od momentu podpisania umowy finansowej


�należy podać okres obowiązywania danej umowy finansowej


�jedyny wskaźnik obowiązkowy dla wszystkich działań, dla którego należy podać wartość zakładaną


�należy podać wartość tylko za dany kwartał


�wartość w raporcie końcowym nie musi stanowić sumy arytmetycznej wartości z raportów kwartalnych; jeśli w kursach wzięło udział odpowiednio: I kwartał 10 osób, II kwartał 5 osób, III kwartał 15 osób, IV kwartał 10 osób, ale 3 osoby uczestniczyły w projekcie w każdym z kwartałów, wartość w raporcie końcowym wyniesie 31, a nie 40


�nie należy wykazywać wartości osiągniętych w poprzednich częściach projektu i podanych w kolumnie – Wartość w raporcie końcowym


�jedyny wskaźnik obowiązkowy dla wszystkich działań, dla którego należy podać wartość zakładaną


�należy wpisać wartość osiągniętą w poprzedniej części projektu podaną w kolumnie – Wartość w raporcie końcowym


�należy podać wartość wskaźnika dla całego projektu wieloletniego i podać okres realizacji całego projektu


�jedyny wskaźnik obowiązkowy dla wszystkich działań, dla którego należy podać wartość zakładaną
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